UY BAN NHAN DAN XA AN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG THCS NGHIA DONG Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 03 /KH-THCSND An Phu, ngay 12 thang 01 ndam 2026
KE HOACH

Cai cach hanh chinh ciaa trueong THCS Nghia Dong nim 2026

Can cr Ké hoach sé 138/KH-UBND ngay 29 thang 12 niam 2025 cia
UBND x& An Ph vé viéc cai cach hanh chinh cia UBND x3 An Phu nim 2026,
Truong THCS Nghia Ddng ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2026, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thyue hién nhiém vu trong tam ndm hoc 2025-2026 v6i chu dé “Ky cuwong
trach nhiém, déi méi, sdng tao, tiép tuc ndng cao chait lwong GDDT”, : day manh
va nang cao chét luong cong tac CCHC trong linh vuc GDDT; gin ket qua thuc
hién cdng thc CCHC véi cong tac thi dua khen thudng; gop phan hoan thanh xuét sic
nhiém vu nam hoc 2025- 2026;

- Khic phuc nhitng mat con ton tai, han ché va phét huy nhimng két qua da
dat duoc ctia ndam 2025 trén cac linh vuc chi dao, diéu hanh cong tac CCHC;

- Gilr viing ky cuong, ky luat hanh chinh, dao duc cong vu, dao dirc nha gido,
y thirc trach nhi¢m, tinh than phuc vu hudng téi nén hanh chinh kiéu mau;

- Pam bao 100% ho so chuyén mon va hd so quan 1y ctia nha trudng dugc
lap day du, luu trir khoa hoc, dung quy dinh; timg budc trién khai s hoa ho so
nham nang cao hiéu qua quan 1y, tra ctru va sir dung thong tin.

- Tang cuong cong khai, minh bach trong hoat dong quan 1y cua nha truong,
dac biét trong linh vuc hanh chinh, tai chinh, tuyén sinh va cac hoat dong phuc vu
hoc sinh.

- Pay manh viéc tuyén truyén y thirc chap hanh quy dinh cta phap luat trong
doi ngli can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Nang cao vai tro trach nhi¢m vua
Thu trudng co quan, don vi trong viéc quan ly, chi dao, diéu hanh; chan chinh, cai tién
tac phong, 18 16i 1am viéc, y thirc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh.

2. Yéu cau

- Lanh dao nha trudng cung toan thé CB, GV, NV trong don vi chiu trach
nhiém truc tiép trong vi¢c trién khai, t6 chtrc thuc hién cac nhiém vy CCHC;

- CAc chi tiéu, nhiém vu trong K& hoach CCHC nim 2026 duogc gin két véi
cac chi tiéu, nhiém vu phat trién gido duc cua truong trong nam hoc 2025-2026;

- Viéc trién khai thuc hién cong tic CCHC phai dam bao thoi gian, chat
luong, ndi dung nhiém vu duoc phan cong; dam bao co su phdi hop chit ché giira
cac bd phan chuyén mon trong don vi.



- Trién khai thuc hién CCHC bam sat noi dung Nghi quyet s 76/NQ-CP
ngdy 15/7/2021 ctia Chinh phu ban hanh Chuong trinh tong thé CCHC Nha nuéc
giai doan 2021-2030; chl dao cua BO GDDT; cua UBND tinh, UBND x3a; bao dam
thuc hién nghiém tuc, day du, hi¢u qua va hoan thanh dung thoi gian quy dinh;

- L&nh dao va toan thé céan bo, giao vién, nhan vién trong don vi chu dong
nghién curu ap dung nhiing giai phap d61 moi d€ CCHC trong cong tac quan 1y, chi
dao, dieu hanh.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Té chitc chi dao, diéu hanh

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu quéa Chi thi s0 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Thi
tudéng Chinh phu va Chi thi 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 ctiia UBND tinh v¢€ tang
cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudce tinh Quang Ngai,

_ - Xay dung cac Ké hoach CCHC ndm 2026 phu hgp chirc nang, nhiém vy,
quyén han cua don vi va trién khai thyc hién c6 hi¢u qua;

- Phan dau 100% cong viéc, nhiém vy trong ké hoach duoc hoan thanh.

- Xay dung cac Ké hoach vé CCHC phai dam bao chat luong, diy du ndi
dung, bao cao ket qua thuc hién dung thoi gian quy dinh;

- Phén cong, quy dinh nhi¢m vu cho vién chiic phu trach CCHC;

- T6 chuc trién khai kip thoi Ké hoach CCHC cua XA.

- Thu truong don vi chju trach nhiém trong viéc trién khai va to chirc kiem
tra, don doc viée thyc hién cac chu truong, bién phap vé CCHC; day manh CCHC
gan lién vo1 ing dung CNTT nham nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan 1y.

2. Cai cach thé ché, quy ché ndi bd

- Ra so4t, didu chinh va hoan thién cac quy ché lam viéc, quy trinh xtr 1y cong
viéc nd1 bg cua nha truong theo hudng rd ngudi, 1o viée, ro trach nhiém.

- Tham muu cho cac ca@p ban hanh van ban QPPL phu hop, hiéu lyc, hi¢u
qua, tranh chong chéo, trung lap (n€u co);

- Thyc hién cong khaj cac thu tuc hanh chinh ~‘[ai van phong nha trudng va trén
cac kénh thong tin truong dé giao vién, phu huynh de dang theo doi thyc hién.

- Xdy dyng va hoan thién cac quy trinh tlep nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén ctia nha truong nhu: Chuyén truong, xac nhan hd so hoc sinh, cap
gidy t lién quan.

3.Cai cach thi tuc hanh chinh:

- Thyc hién tiép nhan va giai quyét ho so hanh chinh theo nguyén tic don gian,
dang quy dinh, ding thoi han.

- Han ché yéu cau phu huynh, hoc sinh cung cap lai gidy t& da co trong hd so
quan ly cia nha truong.

- Sap xép lich tiép phu huynh khoa hoc, linh hoat; tang cuong trao d6i, huéng
dan thong qua cac kénh dién tr nham gidm thot gian di lai.

- Phéi hop véi trung tAm hanh chinh cong ctia xa dé trién khai c6 hiéu qua trong
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viée tiép nhan va giai quyét TTCH cua trudng, bam dam ho so duoc giai quyét dang
quy trinh va thoi han;

- Thyc hién day du viéc cong khai TTHC theo quy dinh trén cac phuong tién
thong tin dai ching, Trang thong tin dién tir cua truong THCS Nghia Ddng;

- Xay du:ng ké hoach va thuong xuyén ra soat TTHC nham nang cao ty 1¢
cac quy trinh giai quyet TTHC theo co ché mot cira lién thong dé giai quyét cac
TTHC lién thdng tir cip tinh dén cap xa va giita cac co quan hanh chinh nha nudc;

- Tiép tuc duy tri hoat dong co hiéu qua Trang thong tin dién tur vé “Tiép
nhén, xtr 1y, phan anh, kién nghi cua phu huynh hoc sinh”.

4. Cai cach té chirc by may

- Phan cong nhiém vu rd rang cho Ban giam hiéu, gi4o vién va nhéan vién gin
Vo1 vi tri viée lam.

- Phat huy vai trd, trach nhiém ctia cac bd phan: to chuyén mon, vin phong, thiét
bi, cong nghé thong tin.

- Phan anh kip thoi dén Phong VH-XH dé tham muu UBND xa ban hanh
quy ché phoi hgp trong linh vue phu trach hodc ndi dung quan 1y nha nudc doi voi
linh vuc quan ly;

- Thuc hién hiéu qua c4c nhiém vu, cong viéc dugc giao;

- Thuyec hién t6t ché do thong tin bdo c4o theo y kién chi dao cua cac cép;

- Thuc hién ¢6 hiéu qua quy ché dan chii, dan van chinh quyén, c6 bao céo
dinh ky ding quy dinh;

- Xay dung Nha truong theo mé hinh co quan hanh chinh kiéu mau véi su
chuin hoéa, mau hoa céc quy dinh, quy trinh nd1 bd, hoat dong ctia co quan;

- Tiép tuc ra soét chirc nang, nhiém vu va quy ché lam viéc don vi. Phét huy
co ché phéi hop gitra cac ban nganh doan thé va céc trudng trén dia ban xa va giira
nha truong cac by phan chuyén mon cua nganh.

5. Cai cach ché @9 cong vu, ning cao chit lwong ddi ngii can bd, vién chirc

- Nha trudng tiép tuc tuyén truyén cac vin ban cap trén ting cudng, ky cuong
hanh chinh trong can bd gido vién, nhan vién theo Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND
ngay 22/9/2021 cua UBND tinh, Chi thi 31-CT/TU ngay 13/6/2014 cua Ban Thuong
vu Tinh iy vé chu truong khong diing bia, ruou trong budi trua ciia cac ngay lam viéc,
Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 ctia Chu tich UBND tinh vé ting cudng ky
luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Quang Ngai

- 100% doi ngti can bo, giao vién, nhan vién du nang luc, trinh d6 phuc vu
cho su phat trién gigo duc.

- Néng cao ning luc Gmg dung cong nghé thong tin va k¥ nang sd cho can bo,
gi4o vién, nhan vién phu hop véi diéu kién thuc té cia nha trudng.

- Tiép tuc ddy manh cai cach xay dung doi ngii can b, gido vién, nhan vién
da vé sb luong, co cdu hop 1y, du trinh d6 ning luc thi hanh cong vu va cong tic
chuyén mon;

- Tién dén thuc hién viéc danh gia can bd, gido Vién trén co sé lay hiéu qua
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hoan thanh nhiém vy trong thuc thi cong vu va dugc cu thé hoa diém sb cac tiéu
chi danh gia gin véi cac chi s tac dong voi nhiéu thanh phan tham gia;

- Tiép tuc phat huy vi tri, vai tro, trach nhiém cta ngudi ding dau co quan,
don vi trong cdng tac cai cach hanh chinh, thue thi cdng vu va cac nhiém vu chuyén
mon trong nha truong;

- Tap trung dao tao, bdi dudng can bd, gido vién, nhan vién theo nhu cau vi
tri viéc lam; nang cao dao dirc cong vu thong qua tuyén truyén, bdi dudng, kiém
tra, gidm sat trong qua trinh thuc thi cong vu.

6. Ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6

- Trién khai va st dung hiéu qua hé théng dién tir trong quan 1y, diéu hanh
va trao doi cong viéc.

- Ting budc s6 hoa hd so chuyén mén va hd so quan 1y (ké hoach gido duc,
hd so td chuyén mon, ho so hoc sinh...).

- Tang cuong st dung chir ky s, van ban dién tir trong cong tac quan 1y va
chi dao.

Ung dung hi¢u qua céc phan mém quan ly hoc sinh, quan Iy diém, hoc ba
dién tir, s6 chii nhiém dién tir, tuyén sinh dau cap theo hudng dan cua nganh gido
duc.

7. Cai cach tai chinh cdng trong nha truong

- Thuc hién ding quy dinh trong quan ly ngan sach, cong khai ngan sach day
du, xac dinh rd trach nhiém ngudi dimg dau;

- 100 cén bo, giao vién, nhan vién thyuc hién ding quy dinh vé quy ché chi
tiéu ndi bd va cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo cac Nghi
dinh s6 60/2021/ND-CP;

- Tiép tuc thyc hién ding quy dinh tai Thong tu s6 09/2024/TT- BGDDT
ngay 03/6/2024 cua BO GD&DT ve viée qui dinh ve cong khai trong hoat dong cua
cac co sO gido duc trong hé thong gido duc qubc gia;

- Tang cudng kiém tra, thanh tra viéc quan 1y, str dung tai chinh, tai san; viéc
thu, chi trong nha truong;

- Thyc hi¢n danh gia mac do hoan thanh nhi¢m vu dé 1am can ¢t chi tra thu
nhép theo ti€u chi da quy dinh.

- Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong quan 1y tai chinh, ké toan,
thuc hién thanh toan khong dung tién mit theo quy dinh.

8. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so

- 100% can bo, giao vién, nhan vién thuc hién tng dung van ban dién tur lién
thong 3 cap trén phan mém quan 1y va diéu hanh;

- 100% cac van ban, tai li¢u (trr cAc van ban mat theo quy dinh cua phap
luat) dugc thuc hi¢n hoan toan dudi dang dién tu;

- 100% cén bo, gido vién, nhan vién st dung tai khoan dién tir cong vu dé
trao doi thong tin trong giai quyet cong viéc;



5
- 100% vén ban dién tir do don vi phat hanh ¢6 day du chimg thu s don vi
va chir ky s6 cua lanh dao don vi;
- Thue hién c6 hiéu qua chuong trinh CCHC gan lién véi viec xdy dung

chinh quyén dién ttr va cung cép dich vu cong truc tuyén & mirc d6 3 trong linh vurc
gido duc va dao tao;

- Nang cao chat luong chi dao, diéu hanh hoat dong ctia co quan thong qua
viéc str dung hiéu qua Hé thong diéu hanh tac nghiép da cép lién thong;

- Tang cuong tmg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly, cong tac
day, hoc va kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh.

- Tlep tuc day manh viéc st dung cac ung dung da trién khai mot cach co
hiéu qua: hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh, hé thong thu dién tir, Cong thong
tin dién tir, Cong dich vu cong, ung dung chit ky s6, phan anh kién nghi,... bao
dam an toan thong tin khi trao ddi vin ban trén moi trrong mang, dua cac dich vu
cong truc tuyén 1én toan trinh, thyc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién
tir, s6 hoa két qua giai quyét TTHC theo quy dinh trong GDDT.

- Tang cudng dau tu trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dai nham nang
cao hiéu lyc, hiéu qua chi dao, diéu hanh cta don vi.

9. Cong tac tuyén truyén, kiém tra, giam sat.

- T6 chirc tuyén truyén, quén triét dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién
vé muyc tiéu, y nghia cta cai cach hanh chinh va chuyén doi so.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia viéc thuc hién cai cach hanh chinh tai cac
bd phan trong nha truong.

111. PHAN CONG TRACH NHIEM

1. P6i véi Ban giam hiéu:

- Chi dao chung va chiu trach nhiém trude cép trén vé két qua thyuc hién cong
tac cai cach hanh chinh ctia nha truong.

- Xay dung ké hoach, to chirc trién khai, kiém tra, danh gia va kip thoi diéu
chinh khi can thiét.

- Phan cong nhi¢m vu cu thé cho ting c4 nhan va bg phan.

2. Cac bo phan chuyén mon

- Trén co s Ké hoach CCHC ctia don vi, cac bo phan chuyén mén trién khai
thuc hién Ké hoach CCHC nam 2026 theo linh vuc phu trach; thuc hién cac TTHC
dam bao dung quy trinh, thoi gian quy dinh;

- Phéi hop véi chuyén vién phu trach CCHC cuia don vi trién khai cac Quyet
dinh, Ké hoach ctia UBND x4, Phong VH-XH ciing nhu cua don vi, cung cap cac

minh chumng tai liéu lién quan vé danh gia, xép hang cong tac CCHC va danh gia
co quan cap trén vé CCHC theo quy dinh.

3. Poi voi gido vién
- Thuc hién nghi€m cac quy trinh hanh chinh va chuyén mon ctia nha truong.
- Chu dong tmg dung cong nghé thong tin trong day hoc va quan 1y hd so



chuyén mon.

- Phéi hop t6t v6i nha trudng trong viée trao doi, hd trg phy huynh va hoc sinh.

4. Poi véi nhan vién

- Thyc hién t6t nhiém vu trong cong tac van thu, luu trir, hanh chinh, tai vu,
cbng nghé thong tin.

- Hudng dan va hd tro gido vién, phu huynh thuc hién céc thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

5. C4c to chire: Poan Thanh Nién, Péi TNTPHCM

- Trén co sé ké hoach CCHC cua truong, cac t chirc c6 ké hoac thyc hién tét
K¢é hoach CCHC 2026 cua nha trudng.

- Trudng cac doan thé ¢é trach nhiém trién khai, to chirc kiém tra don Q6c va
chiu trach nhiém trong viéc thyc hién cac chu truong, bién phap vé CCHC dé néng
cao nhan thuc, ¥ thic chap hanh ky cuong, ky luat cua cong chuce, vién chuc vé
CCHC.

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Ké hoaph duoc trién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong
cudc hop hoi dong su pham nam 2026.

- Cac bo phan va ca nhan can cur ké hoach dé xay dung nd1 dung thuc hién
cu thé phu hop véi nhiém vu dugc giao.

- Binh ky so két, téng két va bao cao két qua thuc hién theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2026 cua Truong THCS
Nghia Ddng; dé nghi toan thé can bg, gido vién, nhan vién can ct trién khai, thuc
hién./.

Noi nhdn:

- Phong VH-XH x§;

- C4c t6, bd phan trong truong;

- Toan thé CB,GV,NV, HS trudng;
- Luu: VT.
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